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Rechtliche Rahmenbedingungen

* Verfasste Studierendenschaft = Kérperschaft des
6ffentlichen Rechts (Kd6R)

« Kd6R ist Bestandteil der staatlichen Verwaltung
—> sie ist an Recht, das die Verwaltung bindet,

gebunden
 vor allem die Landeshaushaltsordnung (LHO) und den sich daraus ergebenden
Bestimmungen

* Mit FS-Mitteln dirfen keine Lehrveranstaltungen
finanziert werden, hierfur sind die QSM-Mittel da
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Warum ein Budgetplan®

* Dient der Nachvollziehbarkeit und Transparenz

eurer geplanten Ausgaben und eurer eigenen
Planung

* Wichtig fur Einhaltung des Sparsamkeitsprinzips,
wer langerfristig plant, hat weniger Kosten

« Stellt Einnahmen und Ausgaben gegenitber

* Ordnet bestimmte Ausgaben bestimmten Posten zu
(Sachliche Bindung), z.B. Boromaterial, Reisekosten
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Was muss beim Beschluss beachtet Finanzreferat
werden?

« Gremium muss beschlusstéhig sein (Anzahl der
Anwesenden)

e Im Protokoll muss auftauchen:

* Richtiger Name des Gremiums und Sitzungsdatum (Zul&ssigkeit, Fristwahrung)
« Eindeutiges Abstimmungsergebnis (Zuldssigkeit)
* Welche Ausgabe wurde beschlossen und warum? (Zulassigkeit)
e Hier auch darauf achten, dass ihr eine wirkliche
Begrindung habt

« Uber welchen Posten soll diese Ausgabe abgerechnet werden? (Sachliche
Bindung)
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Was muss beim Beschlief3en eines
Budgetplan beachtet werden?

« Gremium muss beschlusstéhig sein (Anzahl der
Anwesenden, eventuell Anwesenheitsliste
Clﬂh(.j ngen) — Sitzung muss auch ordentlich geladen sein!

 Budgetplan nochmal per Mail per Excel schicken

e Im Protokoll muss auftauchen:

* Richtiger Name des Gremiums und Sitzungsdatum (Zulassigkeit, Fristwahrung)
« Eindeutiges Abstimmungsergebnis (Zul@ssigkeit)
* Welche Ausgabe wurde beschlossen und warum? (Zulassigkeit)

« Uber welchen Posten soll diese Ausgabe abgerechnet werden? (Sachliche
Bindung)

« Unterschrift der Mehrheit der Mitglieder des Fachschaftsrats (FSR)
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Wer dO rf An'l-r(.jge S'I'el |en? Finanzreferat

* Antradge an Gremien durfen alle immatrikulierten
Studierenden der Universitat Heidelberg stellen

« Ausnahme:

« Bei Uberregionalen Veranstaltungen sind ggfls. externe Personen
antragsberichtigt, z.B. ,Bayern-Soli”
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Was muss bei Vertrdgen beachtet Finanareferat
werden?

*lhr DURFT keine Verirdge unterschreiben

* Am besten vorher noch einmal mit uns absprechen

* Mind. Zwei Wochen vorher einreichen, sonst gar keine Garantie,
dass sie unterschrieben sind

* Schankgenehmigungen vorher beantragen
(https://www.heidelberg.de/hd/-
/Vertahrensbeschreibung/ausschankerlaubnis-bis-zu-4-tagen-
beantragen/vbid1779)

* GEMA: Online-Portal Gber StuRa-Account (dann bei uns melden)

27.04.2023
Thien & Johannes 3


https://www.heidelberg.de/hd/-/Verfahrensbeschreibung/ausschankerlaubnis-bis-zu-4-tagen-beantragen/vbid1779

Praxis

- Posteingang: Fristwahrung (habt
ihr nichts mit zu tun)

- H: Buchungsnummer/ eindeutige
Zuordnung jedes Vorgangs (ist
auch nur fir uns, z.B. H205)

- Antragssteller®*in: Kontaktperson
bei Nachfragen

27.04.2023
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FINANZABRECHNUNG

Antragsteller®*in:

Fir Nachfragen: Name, E-Mail, gerne Tel.-Nr.: Steht hier nichts, kontaktieren wir den*die Finanzverantwortliche®n -bitte schreibt deutlich-
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BeschlieRendes Gremium: Beschlussdatum:
[IstuRa I Refkonf ] Prasidium des StuRa D

[IDoktorandenkonvent 71 vS-Haushalt (14.12.21)

[lzentraler Dauerbeschluss vom

ReferatKommission/Fachschafterat der Fachachaft
Verwendungszwec

Was wurde woflr finanziert /
far welche Veranstatung /
welchen Zweck, ...

- Gremium: Laut Satzung durfen nur
bestimmte Gremien
Finanzbeschlisse fallen, fir euch in
der Regel: FS-rat auf Vorschlag der
FS-VV

- Datum: Fristwahrung

- Verwendungszweck: Zulassigkeit
der Ausgabe

27.04.2023

Thien & Johannes T0



StudierendenRat

der Universitat Heidelberg

Finanzreferat
I | I

m _______ | - (die BIC erleichtert uns das online-Banking)

* Betrag: Exakter Betrag der
Abrechnung

« Empfdnger*in: Kontoinhaber*in
* IBAN: Bitte schreibt ordentlich!

 BIC: Erleichtert Kontrolle, bei nicht-

deutschen Konten ZWINGEND
notwendig

27.04.2023
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Anlagen bei Veranstaltungen/Verpflegung/Reisekosten der Universitat Heidelbe 'g
LProtokoll{auszug)/Beschluss
L1Rechnung(en) C1ggf. Vertrag

L Teilnehmende (ggf. Schatzung): Finanzreferat

[bei Barzahlung: Zahlungsnachweis(e) (z.B. Quittung) [1Datum/Dauer:
Clbei Uberweisung/PayPal: Kontoauszug(e) L. bei Alkghol: Alkohglberechnun

_1 bei Fahrten mit Pkw: Route {Routenplaner)
— bei groeren Veranstaltungen: Gesamtibersicht |

 Anlagen (generell): Original zwingend.
Dient der Feststellung der sachlichen
Richtigkeit. Bei Auslagen zusatzlich
Zahlungsnachweis notig

« Zusdatzlich bei Veranstaltungen: notwendig
bei Veranstaltungen

* Alkoholabrechnung:
Alkoholabrechnungsformular (auf der
StuRa-Seite zu finden)

: Start- und Zielpunkt (am
einfachsten per Google-Maps)

« GesamtUbersicht: Excel-Sheet gibt es auf
der Webseite

27.04.2023
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Alkoholabrechnung

MName Anzahl Flascheninhalt [ml] [Alkoholgehalt [vol. %] |Reinalkohol [g]
Rothaus Bier 230 330 21 3177504
Radler 250 330 24 1584
Radler 230 330 24 1457,28
Riesling i] 1000 11 528
0
0
0
i)
0
i)
Gesamt 6746, 784
Anzahl der Personen (geschatzt) 250]
Gramm Alkohol pfPerson 26,087136

Somit wurde die festgesetzte Alkoholkonsumgrenze von 30 g nicht diberschritten
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Partyabrechnung Finanzreferat

EPL-Nr. E-: § E E’a E” § Buchungs-m gebucht Verwendungszweck Kredi.ton' £ E g £
g PEt g bt betrag 7% Umsatzste am Debitor ' 3 5 s £ 2
g ZEE £ E uern g 3 E £ g
g w3 - 3 (steht auf = 5 i 8 g g = =
= 3 3 B Rechnung s 2 = g % 2 % E H s
L z IVertrag), = % E S £ g = = 5 £
E B.als g [ = E £ H] o
Kiinstler, 2 g =2 £ -
Kleinunter 2 2
nehmen & 3
etc.
fachschafi x e 54500€ 41500€ Sommerfest, Getranke und Verpflegung 1 87,02¢€ 27,15€ 4,171 -62.461 51,71€ 960,001 -1.021,501 61,50 €
fachschafl x a 0,00€ -180,00€ Sommerfest Verpflegung 1 0,00€ -11,78 €
fachechat x a -300,00€  -42,50€ Sommerfest, Getranke und Rest Verpflegung 1 -47,90€ -2,7B€
fachschafi x a 4 0,00 €|Ja _l sommerfest, DJ 1 0,00€ 0,00€
fachschaft x a 0,00 £ Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
fachschaf x a 0,00€ Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
fachechaft x a 0,00 £ Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
fachechaft x a 0,00 € Verwendungszweck 1 0,00 € 0,00€
fachschaf x a 0,00 € Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
fachschafi x a 0,00 € Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
fachschaft x a 0,00 £ Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
fachschaf x a 0,00€ Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
fachechaft x a 0,00 £ Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
fachechaft x a 0,00 € Verwendungszweck 1 0,00 € 0,00€
fachschaf x a 0,00 € Verwendungszweck 1 0,00€ 0,00€
Verwendungszweck
Summe -51,50€  -28400€ 19250€
27.04.2023
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[ fiir Anschaffungen iiber 500 € (netto): Vergleichsangebote der Universitat H eIdEIberg

Betrag: Finanzreferat
1. €llz €l3. €la. el

Anbieter*in:

1. I2 I3 la. |

[lgewdhites Angebot & drei zusétzliche Vergleichsangebote & kurze Ubersicht mit Begriindung fiir gewdhltes Angebot beifiigen

[JZahlung aus Riicklagen
Abzurechnen unter Posten

- Vergleichsangebote: euer
gewahltes Angebot + 3
Vergleichsangebote = 4
Angebote + Begrindung fir
eure Wahl

- Posten: Posten im Budgetplan
(zusatzlich ankreuzen, wenn es
aus Riicklagen gezahlt wird)

27.04.2023
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Zusatzliche Formalia Abrechnungen

« Antrag immer zusammengetackert abgeben

« Hilft uns beim Bearbeiten und damit auch euch

* Mailabgabe: nur in Notfallen méglich und dann
auch nur als gebindeltes pdf

* BUroausstattung (Tacker etc.) bei uns abholbar

e |hr kdnnt Sachen auch direkt bei uns bearbeiten,
sodass wir euch helfen kdnnen
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Domain-/Webseitenverwaltung

e |hr konnt Domains Uber andere Anbieter mieten

* Aber ihr kénnt euch auch einfach kostenfrei eine

Domain bei uns holen

« Uber Wordpress
« Uber uns verwaltet -> Passwérter kénnen nicht verloren gehen
* Bei Problemen Support durch das EDV-Referat

27.04.2023
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Fahrten

* Aut jeden Fall vorher mit uns abkléren:

« Eventuell ist das Anmieten eines Stadtmobils gUnstiger

* Fahrtkosten werden nur erstattet, wenn die alle Fahrten mit allen Privat-
Fahrizeugen und sonstigen Transportmitteln vorher mit uns abgeklart wurden

27.04.2023
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Feste, Veranstaltungen, etc. abrechnen

* Fest/ Veranstaltung muss im Budgetplan eingeplant
sein und mit uns abgeklart sein, dann kriegt ihr evil.
ein Projektkonto

 Trotzdem Beschluss vom FSR, wofir genau das Geld
ausgegeben wird samt Begrindung

» Regeln/Vorgaben beachten beziglich.
Vergleichsangeboten, etc.

* Abrechnungsformular im Original mit allen Anhédngen
bei uns einreichen.

 Vorbereitete Abrechnungsformulare kénnen bei uns
abgegeben werden, z.B. unterschrieben fir Miete und
Vertradge generell, GEMA kénnt ihr auch komplett fertig
machen und wir tackern nur noch die Rechnung dran
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Konto: 09452 Projketionto 3 — StudierendenRat

werkehrazahlen alt
30.09.2022 0,005 0,00 5 0,00 5| 0,00 H . g e .
— — = — der Universitat Heidelberg
datum Nr. Buchungstext Konte Soll Haben -
78.06 22| HGZT E ggb;:nerfem Berghem, Einnahamen Vel von Gelanken & 01800] 5.915,01 591500 H Fl nanz re‘fe rat
i
01.07.22] HE3D 5| Sommedtest Bergheam, Einkaul Alchol 01800 1.885,60) 362940 H
11.07 22| HaT1 5| Somreerles! Begher, Messbecher Zum Gebankemschen 01800 .76 TeI062 H
11.07.22| HEaT 5| Sommertest Bergheim, Nachkaul Gelrdnke (Minssaiwasser + 01804 4546 367514 H|
eil)
11.07 22| HEan 5| Sommnerles! Beghein, Grillkolie, Anzinder, Puzmillel 01800 50,12 362502 H
11.07.22| HE93 5| Sommertest Bergheim, Wasserkaniater, Schiauch + Zubehar 01800 60,37 3.764.65 H
1.07 22| HE9E 5| Sommeriest Bergheim, Nachkaul Gelrinke (Aperol + Sekl) 800 7477 3680 88 H
1.07.22| Hi 11 S| Scrreneriest Bergheam, Coustous-Salal von Mahmouds 01800 170,00 351988 H ® FG S VO r 0 n e n G U C
11.07.22] HI1Z S| Somneriest Berghem, Nachkaul Gelrnke 01800 202,32 331756 H . .
11.07.22] H713 5| Sommerfest Bergheim, Teilenkaul Gelranke 01804 207 87 3.109.50 H
—— — o e Zuweisungen der FS(en fUrs
11.08.22| HI06 S| Scmmedtest Bergheam, Bier & Radler lor Dankesabend der 0180q 17,90 307969 H o
Helfer*innen 14.07.22 o e
11.08.22] HI0B 5| Sommeriest Bergheim, 2x Gaskaruschen 01800 17,98 306171 H Eve n-I- I I I U Sse n I I I I B U d g e-l- p | G n
11.08.22] HIoT S| Scrreertest Begheim, 2x Gaskauschen 01800 17,98 304373 H /
11.08.22] HI1D 5| Sommedest Berghem, Schankerlsubnis 01800 20,00 302373 H .I- h
11.08.22] HATT 5| Somreries! Berghean, Plakale 01800 35,40 708833 H S e e n
11.08.22] Hazz 5| Sommerlest Berghem, Zusalziches Filabrol » Minerahwasser 01800 35,50 ZB42,83 H
11.08.22| HaZa S| Sominedest Berghem, Pizza fr Dankssabend der Helfer nnen 01800 26,00 2 696,83 H
11.08.22] HIZ5 S| Sommertest Berghem, Honorar DJ “Accl Piler” - 1 Slonde 01800 50,00 Z.646,83 H
11.08 22| Ha4s 5| Somenertest Berghean, Honorar 2x 0J & 1H 01800 100,00 274683 H
11.08.22] H356 5| Sommertest Berghem, Lichierketlen 01800 104,97 ZB41.86H
12.08.22] HiOD1 5| Sommeriest Bemheim, Wechselgeid 10 Kassen - prival und 800 300,00 254185 H
ausversehen anbazahil
Zwischensumme 3.573,14) 5.915,00)
Datum, 2611 2022 Eralel mil Lexware professond 2022 Selte 1

Verfasste Studierendenschaft (VS) der Universitat Heidelberg, Albert-Ueberle-Stralle 3-5. 69120 Heidelberg in EUR

Vorlédufige Sachkonten 2022

Konto: 09452 Projketkonto 3

letzte Buchung EB-Wert Saldo alt Jahires- Saldo
wverkehrszahlen alt

— e — = « Kann von FS(en) ausgegeben

datuim Nr. Buchungstext Konla Soll Haben °
Uberirag 3.573,14 5.915,00| d m I f d J h d
12.08.22] H1004 5| Sommerfest Bergheim, G00x Mehrweg-Plastikbacher 01800] 381,82 1.858.94 H We r e n I G U e n e n 0 r O e r
12.08.22| H1008 5| Sommerfest Bergheim, weilere Aussiatiung 01800] 113,85 164609 H ) P o
12.08.22] H1008 S| Sofmmedfest Bergheim, Verpliegung 01800 508,81 1.&?/.2@_!1// I n S n 0 C h S'l'e J G h r m l'l' e n O m m e n
30.09.22] H11TD 5| Sommerfesi Bergheim, Honorar DJ-Sed 1h 01800 50,00 1.287 28 H
30.08.22] H1168 5| Sommertest Bergheim, Honorar DJ-Set 1h 01800 50,00 1.237 28 H o
= e — werden (Mail an uns

2 gebucht bis EB-Wert T Jahres.

verkehrazahlen neu
T 31.12.2022] 0,00 5 1.237,28 H| 467772 S| 5.91500 H 2 O




Wie viel Geld darf eine Fachschaft fur
Verpflegung ausgeben?

* 540 Bewirtungskosten und Lebensmittel Volumen:
max. 10% bzw. insgesamt max. 700€ von VS-

Beitradgen (nicht Einnahmenl!) einer FS (d.h. der
kleinere Betrag gilt)

e 7 Unter diesem Posten werden alle , externen”
Veranstaltungen (also nicht die Sitzungen der
Gremien, sondern Veranstaltungen wie die
genannten abgerechnet) und zwar vollsténdig —
samt Werbematerialien, Verpflegung und
dergleichen. Die Bewir’rungsﬁos’ren gﬂrfen hierbei
insgesamt 33% der Zuweisungen (z.B. einer

Fachschaft oder eines autonomen Referats) nicht
Uberschreiten.
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Nach welchen Kriterien werden Antrége Finanzreferat
angenommen oder abgelehnt?

* Politische Entscheidung von StuRa, FSR oder
Referaten

* Wir schauen nur, ob zuléssig oder nicht




StudierendenRat

« der Universitat Heidelberg

Welchen Bezug missen Projekte zur Uni Finanareferat
Heidelberg bzw. Dem StuRa haben?

* Es muss Heidelberger Studis zu Gute kommen,
aber trotzdem politische Entscheidung von

StuRa/FSR
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Sonstiges

 BuFaTas:

* TeilnahmegebUhren nicht selber zahlen, sondern
,zahlungsbegrindendes Dokument” mit
Abrechnung an uns schicken, dann Gberweisen wir
das

* bei Barzahlung vor Ort: Quittung verlangen mit Verwendungszweck, dann
Uberweisen wir euch das Geld zurick
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Hall of Shame - Finanzedition
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11. Apr. - 10:46

Sie haben 21,94 EUR an
Triple A Marketing GmbH
gezahlt.

Von

Sparkasse Vorderpfalz 21,94 EUR
....-

Transaktionstyp

Kauf

Lieferadresse

StudierendenRat
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< Suchen u!! & 08:24 7 @ 100 % [@#2)

— Umsatzdetails

PayPal (Europe) S.a r.l. et Cie, S.C.A.
PP.4670.PP . Triple A Marketing GmbH, lhr Einkaufb...

-21,94 €

Details

Buchungsdatum

13.04.2022

Wertstellungsdatum
13.04.2022

Verwendungszweck

PP.4670.PP . Triple A Marketing GmbH, lhr
Einkauf bei Triple A Marketing GmbH

Empfanger-IBAN
DE88

Empfanger-BIC
D F

Kategorie

Keine

h . @

Produkte Services

StudierendenRat
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V2118 Wichtiy: E n Rat

Bestellung wurde online

berahit Jerg
Bezahlung Online arat
Anmerkungen: bitte bet Lieferung
LE@?&Y@@‘?@@ de anrufen - wir komimen rous,

danke!
Stuzsicu, Keltangoasse 1, 8977
Hefdalburmg, 1ol 0157355689820

EN3IVE
202010 1637

Ligferung
Bestitigte Zeit: 19:20

Plrea, @ 300 - es st keing Rechinung
2% Pizza Hunghi 1840 € ’
(vegatarlsch) (n16)
Ohine Ki¥se (belda)

2X Pizza Caprese 1800 €
{vegetarisch} (#12)
£2x Pizza Verdure 21,20 €

(vegetarisch) (a1
Ching Kiise (baide)
Lisferkosten G,00 €
Totad 5760 €
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TOP §: Staubsauger

Die Fachschdﬁ béséhlieﬁt bis zu 500€ aus dem Posten 511.0218 fiir die Ausgabe von
Biirozubehdr, insbesondere fur einen neuen Staubsauger und Wischzubehér fiir den
- Fachschaftsraum.

In der Fachschaftssztzung_ sowie in den anwesenden Fachschaftsraten besteh‘t
Konsens ohne Bedenken. |

27.04.2023
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