Finanz- und Haushaltsordnung
der Studierendenschaft der Ruprecht-Karls-Universitit Heidelberg (FinO)

Aufgrund 8 65a Abs. 1 Satz 1, Abs. 3 Satz 2 de®tZes uber die Hochschulen in Baden-
Wirttemberg (Landeshochschulgesetz — LHG) vomruaka2005 (zuletzt geandert durch Artikel
16 des Gesetzes vom 23. Juli 2013 (GBI. S. 233) 241 § 1 Abs. 4, § 17 Abs. 4 sowie § 30 Abs.
1 bis Abs. 3 der Organisationssatzung der VerfasStedierendenschatft fur die Universitat
Heidelberg vom 31. Mai 2013 (Mitteilungsblatt deskibrs vom 31.05.2013 S. 517 ff.) hat der
Studierendenrat der Universitat Heidelberg am x2@%4 die vorliegende Finanz- und
Haushaltsordnung beschlossen.

Das Rektorat der Ruprecht-Karls-Universitat Heidelphat die Finanz- und Haushaltsordnung am
xX.Xx.2014 genehmigt.
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| Allgemeines
§ 1 Geltungsbereich

Gemal § 31 der Organisationssatzung der VerfaSstelierendenschatft fir die Universitat
Heidelberg (Satzung) regelt diese Finanzordnundrutianzplanung und -verteilung, die

Haushalts-, Wirtschafts- und Kassenfuhrung soweeRichnungslegung nach Mal3gabe der
einschlagigen Vorschriften der LandeshaushaltsargrifuHO) sowie des Landeshochschulgesetzes
(LHG) des Landes Baden-Wirttemberg. Die Finanzandrgilt fir den Studierendenrat (StuRa)

und seine Referate, die autonomen Referate un@tdaenfachschaften der Universitéat

Heidelberg.

Il Finanzreferat und BeauftragteR fur den Haushalt
§ 2 Gemeinsame Vorschriften

(1) Der StuRa wahlt eine/einen oder mehrere Firgdamnt/Innen und bestellt in Zusammenarbeit
mit der Referatekonferenz gemanR § 31 Abs. 8 dauBgteine/einen Beauftragten fir den Haushalt
(8 65 b Abs. 2 LHG i.Vv.m. § 9 LHO).

(2) Verletzt eine der genannten Personen ihre/3&n&lichtungen in erheblicher Weise oder
besteht der begriindete Verdacht strafbarer Handiuimg Zusammenhang mit der Tatigkeit, so
entzieht die Referatekonferenz vorlaufig die Amssipgifte. Der StuRa entscheidet in seiner
nachsten Sitzung Uber die Abwahl.

(3) Kundigt eine der genannten Personen, bzwsiatzuriick oder wird sie abgewahlt, sodass der
von ihr bearbeiteten Aufgabenbereich nicht mehnongisgemal’ bearbeitet werden kann, ist
umgehend eine/ein neueR VerantwortlicheR mit glmiciAufgabenbereich zu wéahlen. Bis dahin
ubernimmt der Vorsitz vorlaufig ihre/seine Aufgaben

(4) Der StuRa hat in allen haushaltsrelevantendBeidungen das Finanzreferat einzubeziehen.
Halt das Finanzreferat oder die/der Beauftragteléir Haushalt eine Finanzentscheidung fur
rechtswidrig, so hat sie/er Einspruch einzulegesr. E\nspruch hat aufschiebende Wirkung. Die
mittelbewirtschaftende Stelle, gegen die sich desfiruch richtet, hat die Angelegenheit erneut zu
beraten.

8 3 Finanzreferent/Innen

(1) Die/Der Finanzreferent/Innen verwalten gem&3 &bs. 4 der Satzung das Budget. Sie/Er
ist/sind gegenlber dem StuRa rechenschaftspflicimibden Mitgliedern der Referatekonferenz
auskunftspflichtig. Sie/Er arbeiten mit der/dem &#@gten flir den Haushalt zusammen.

(2) Die/der Finanzreferent/Innen ist fir die Budiriing und Abwicklung des Zahlungsverkehrs
verantwortlich. Sie/Er fuhrt/fihren das Kassenbuot pruft/prifen Kontoauszige auf ihre
Richtigkeit.

§ 4 BeauftrageR fir den Haushalt

(1) Der/Dem Beauftragten fiir den Haushalt obliggtldberwachung des Haushalts- und
Finanzgebarens des StuRas und der Studienfachsth&fe hat insbesondere die in den
Abschnitten VI und VIl dieser Finanzordnung genanrntoraussetzungen fur die Auszahlung von
Mitteln zu Uberprifen.

(2) Die/Der Beauftragte fur den Haushalt ist betigthjederzeit von der/den/dem
Finanzreferent/Innen sowie den Finanzverantwomriictier Studienfachschaften Rechenschaft zu
verlangen und Unterlagen einzusehen. Kommen dieserdPflicht nicht nach, so unterrichtet
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die/der Beauftragte fur den Haushalt die Referatékenz.
[l Aufstellung und Ausfiihrung des Wirtschaftsplans

§ 5 Grundlagen

(1) Der Wirtschaftsplan wird unter Berticksichtiguhes zur Erfillung der Aufgaben notwendigen
Bedarfs nach den Grundsatzen der Sparsamkeit urtsicaftlichkeit von dem Finanzreferenten in
Zusammenarbeit mit der Referatekonferenz und derileauftragen flr den Haushalt aufgestellt.
Die Finanzverantwortlichen der Studienfachschagiad in geeigneter Weise in das Verfahren
einzubeziehen.

(2) Der Wirtschaftsplan wird jeweils fur ein Haullbghr aufgestellt. Gemal § 29 Abs. 2 der
Satzung ist das Haushaltsjahr der StudierendertistémKalenderjahr.

(3) Der Wirtschaftsplan muss fir jedes Haushaltspaisgeglichen sein.

(4) Uber- und auRerplanméaRige Ausgaben missernrim mes Nachtragswirtschaftsplans durch
den StuRa beschlossen werden.

(5) Der Wirtschaftsplan beinhaltet alle zur Erfiduder Aufgaben erforderlichen Einnahmen und
Ausgaben. Samtliche Ertradge und Aufwendungen disdwaveisen. Der Wirtschaftsplan ist in
Einnahmen und Ausgaben auszugleichen.

8 6 Beschluss und Bekanntmachung

(1) Der Entwurf des Wirtschaftsplans ist gemafl &B4. 2 und 3 der Satzung spéatestens zum 15.
Oktober vor Beginn des Haushaltsjahres dem Hawsshelschuss und spatestens zum 1. November
dem StuRa vorzulegen. Gemal 8§ 31 Abs. 4 der Satzudgr Wirtschaftsplan spatestens zum 30.
November flr das Folgejahr zu beschliel3en.

(2) Der Wirtschaftsplan bedarf der GenehmigungRiglgorats gemafi § 65 b Abs. 6 LHG.

(3) Der Wirtschaftsplan ist unverziglich nach Gengjung durch das Rektorat allen Mitgliedern
der Studierendenschatft durch den Haushaltsaussebhg&nglich zu machen.

§ 7 Vorlaufige Haushaltsfuhrung

Hat das Haushaltsjahr ohne genehmigten Wirtschaftdgegonnen, so kdnnen auf der Grundlage
des Wirtschaftsplanes des Vorjahres rechtlich begtgie Verpflichtungen erfillt sowie
unabweisbare Ausgaben bis zur Hohe eines Sechlsteisy abgelaufenen Wirtschaftsplan
veranschlagten Mittel getatigt werden. Gleichesfgil die Studienfachschaften nach MalRgabe der
ihnen zugewiesenen Mittel.

§ 8 Einnahmen und Ausgaben

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig dweben.

(2) Ausgaben sind nur aufgrund einer Festlegun@/inischaftsplan moglich. Sie durfen nur zu
dem im Wirtschaftsplan vorgesehenen Zweck und mhbt geleistet werden, als sie zur
wirtschaftlichen und sparsamen Verwaltung erfordersind.

(3) MaRnahmen, welche die Studierendenschaft zigtlreg von Ausgaben in kinftigen
Haushaltsjahren verpflichten, sind nur zulassigyweer StuRa diesen mit absoluter Mehrheit
zugestimmt hat.

(4) Aufwendungen im Wirtschaftsplan sind bis zuthidd@on 50 vom Hundert des jeweiligen
Ansatzes



gegenseitig deckungsfahig.

(5) Ausgaben, die aus zweckgebundenen Einnahmenziert werden, dirfen nur bis zur Héhe der
tatsachlichen Einnahmen geleistet werden.

8 9 Nachweis des Vermdgens

(1) Der Bestand des Geldvermdgens zu Beginn deshd#tgjahres, die Verdnderungen und der
Bestand zum Ende des Haushaltsjahres sind nachseiwé&er Nachweis kann mit der
Buchfuhrung tber die Einnahmen und Ausgaben verdrumeérden.

(2) Der Bestand an Sachwerten ist in einem Verngschb einem Anschaffungswert von 150 Euro
zu Beginn des Haushaltsjahres, einschlie3lich deudd Abgange, nachzuweisen.

§ 10 Riicklagen

(1) Die Studierendenschaft kann Ricklagen bildea.Summe der allgemeinen Ricklagen darf
zehn vom Hundert des jahrlichen Beitragsaufkomnméetst Uberschreiten. Riucklagen sind
verzinslich, ohne die Moglichkeit des Verlustessm8edarf verfugbar und langstens fur ein Jahr in
Euro anzulegen.

(2) Die Mittel, welche nicht durch die Studienfachaften im Haushaltsjahr verausgabt werden,
werden nach MalRgabe des § 13 Abs. 4 der allgemé&memschaftenriicklage zugefihrt. Sie dienen
insbesondere der Unterstlitzung von fachschaftskeeeogProjekten und werden zur Finanzierung
solcher bevorzugt eingesetzt. Uber deren Vergatselesidet der StuRa oder eine vom StuRa
eingesetzte Kommission. Antragsberechtigt sindtilalienfachschaften. Ubersteigt die allgemeine
Fachschaftenriicklage zehn vom Hundert des jahri@etragsaufkommens der
Studierendenschatft, wird der tbersteigende Beteag ldaushalt des StuRas zugefuihrt. Naheres
regelt eine Ordnung Uber die allgemeine Fachsatndit&lage.

8 11 Kreditaufnahme und wirtschaftliche Betatigung

(1) Darlehen durfen gemaf 8 65 b Abs. 7 Satz 2 hitGt aufgenommen oder vergeben werden.

(2) Gemal § 65 b Abs. 7 Satz 1 und 3 LHG ist eimseghaftliche Betatigung nur innerhalb der im
LHG genannten Aufgaben zulassig. Die Beteiligungiad die Griindung von wirtschaftlichen
Unternehmen bedarf der Zustimmung des Rektorats.

IV Studienfachschaften
8§ 12 Finanzverantwortliche der Studienfachschaften

(1) Studienfachschaften verwalten Ihre Aufgabemdsétzlich selbst. Daflir werden ihnen nach
MaRgabe des § 13 Mittel zur Verfligung gestellt.

(2) Die Mittel der Studienfachschaft konnen aufeameigenen Konto gem. 8§ 16 der
Studienfachschaft verwaltet werden.

(3) Zur ordnungsgemalRen Bewirtschaftung der Stiadtischaftsmittel bestellen die
Studienfachschaften eineN FinanzverantwortlicheldsBR arbeitet mit dem Finanzreferat und
der/dem Beauftragten flr den Haushalt zusammerEiS& der Studienfachschaft auskunfts- und
rechenschaftspflichtig und wird durch diese engaddie Bewirtschaftung der Mittel mehrerer
Studienfachschaften in einem gemeinsamen Hauslalks-Wirtschaftsplan und/oder durch eineN
FinanzverantwortlicheN ist grundsatzlich mdglich.

(4) Alle Regelungen, die die/den Finanzreferengmbetreffen, finden auf die/den
FinanzverantwortlicheN der Studienfachschafteng@nmil? Anwendung. Insbesondere obliegt



ihr/ihm die Pflicht zur Erstellung eines Haushatider Wirtschaftsplans fiir die Studienfachschaft
und die Pflicht zur ordnungsgemal3en Buchfiihrung.

(5) Die Finanzverantwortlichen der Studienfachstdraérstellen nach Ende des Haushaltsjahres
innerhalb von sechs Wochen einen Jahresabschlddgitan diese dem Finanzreferat zu. Es gelten
die Vorschriften des Abschnitt VIl entsprechendrBDahresabschluss der Studienfachschaften ist
dem StuRa zusammen mit dem Abschluss des HauslealtStuRa vorzulegen.

(6) Studienfachschaften kénnen das Finanzrefema&teRas beauftragen, Ihre Mittel zu
bewirtschaften und einen Haushalts- oder Wirtsspédh fir die Studienfachschaft in Absprache
mit dem Fachschaftsrat aufzustellen.

§ 13 Haushalte der Studienfachschaften

(1) Die Studienfachschaften erhalten 40% der Eimeahaus den VS-Beitragen. Diese Mittel sind
in voller HOhe als Selbstbewirtschaftungsmittelt Seidienfachschaften vorzusehen. Fir die
Bewirtschaftung gelten die Bestimmungen dieserrznednung entsprechend.

(2) Der Anteil an dieser Summe richtet sich naah@®l3e der Fachschaft. Zunachst wird fir jede
Studienfachschaft ein Sockelbetrag in Héhe von@&(0750 € pro Semester) vorgesehen. Der
verbleibende Betrag wird anteilig nach Studientdilen auf die Studienfachschaften verteilt. Die
Studienfallzahlen ergeben sich aus dem Mittelwertaivei jingsten Studierendenstatistiken der
Zentralen Universitatsverwaltung, die zum Zeitputdt Wirtschaftsplanaufstellung 6ffentlich
verfuigbar sind. Die Zuordnung der der Studienféllza auf die Fachschaften ergibt sich aus
Anhang B der Satzung.

(3) Die Auszahlung der zugewiesenen Mittel erfalgt Antrag der/des Finanzverantwortlichen der
Studienfachschaft semesterweise durch das FinanateYor der Auszahlung holt das
Finanzreferat eine Bestéatigung Uber die ordnungagentiaushalts- oder
Wirtschaftsplanaufstellung und -fihrung bei der/dggauftragten flur den Haushalt ein.

(4) Studienfachschaften kénnen bis zur Hohe itiderlichen Zuweisungen Rucklagen anlegen.
Ubersteigen die Riicklagen diesen Betrag, werdese dvéittel der allgemeinen
Fachschaftenricklage gem. § 10 Abs. 2 zugefuhrt.

(5) Daruber hinaus kdnnen zweckgebundene Rucklamgé&invernehmen mit der/dem
Beauftragten fir den Haushalt eingerichtet wer@ea.Ricklage muss spatestens im Ubernachsten
Jahr ihrer Einrichtung aufgeldst werden, wenn dee@k nicht bereits vorher erfullt wurde.

(6) Selbst erwirtschaftete Mittel einer Studienfedaft stehen dieser zur Verfiigung. Diese werden
bei der Bemessung der Rucklagen nicht beriicksichtig

V Autonome Referate
8§ 14 Anwendung der Regelungen fir Studienfachscleaft

(1) Der StuRa stellt den autonomen Referaten géi#83Abs. 5 der Satzung Mittel zur Verfiigung.

(2) Fur die Bewirtschaftung der Mittel gelten @legelungen fur die Studienfachschaften in dieser
Finanzordnung entsprechend, sofern dieser Paraigtes anderes bestimmt. Auf die
Mitteilungspflichten gem. 8 25 Abs. 5 der Satzungiwerwiesen.

(3) Autonome Referate dirfen keine nicht-zweckgelemen Ricklagen bilden. Nicht verausgabte
Mittel flieRen dem Haushalt des StuRas zu.



VI Zahlungen und Buchfthrung
8§ 15 Zahlungen, Umbuchungen

(1) Zahlungen werden schriftlich vom Finanzrefexder der/dem Finanzverantwortlichen der
Studienfachschaft im Einvernehmen mit der/dem Beagien fur den Haushalt auf einem
diesbeztiglichen Nachweis (Beleg) angeordnet.

(2) Der Beleg hat mindestens folgende Angaben thaéen:

. die mittelbewirtschaftende Stelle,

. das Datum der Auszahlung,

. die/den EmpfangsberechtigteN oder ZahlungsitieN

. bei bargeldloser Zahlung die Bankverbindung,

. den Zahlungsgrund, soweit dieser nicht aus @ehRung ersichtlich ist,

. den Vermerk Uber die Feststellung der sachlicimehrechnerischen Richtigkeit nach Abs. 3 und
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. den Betrag.
(3) Mit der Feststellung der sachlichen Richtigkeitd insbesondere bescheinigt, dass

1. die Lieferung und Leistung erforderlich war werdsprechend der zugrunde liegenden
Vereinbarung ordnungsgemal? und vollsténdig ausgefigrden ist,

2. die im Schriftstlick und seinen Anlagen entha&teAngaben richtig und vollstandig sind,
3. Haushaltsmittel fir diesen Zweck zur Verflgutehen.

Mit der Feststellung der rechnerischen Richtigiait! bescheinigt, dass alle auf eine Berechnung
sich grindenden Angaben in dem Schriftstiick unaesefnlagen richtig sind. Sie erstreckt sich
auch auf die der Berechnung zugrunde liegendent2aséd die den Vorgang betreffenden
Berechnungsunterlagen, die dem Schriftstiick niefgddtigt sind.

(4) Der Vermerk fur die Feststellung der sachlichad rechnerischen Richtigkeit wird durch
eigenhandige Unterschrift unter die Feststelluraghdich und rechnerisch richtig” geleistet. Die
Befugnis flur die Feststellung der sachlichen umthmerischen Richtigkeit erteilt erteilt die
Referatekonferenz der/den Zustandigen der jeweilReferate. Die Studienfachschaften zeigen die
Befugnis flr die Feststellung der sachlichen umthmerischen Richtigkeit der Referatekonferenz
an.

8§ 16 Girokonten

(1) Der Zahlungsverkehr soll grundsatzlich bargeddiber Girokonten erfolgen.
Verflgungsberechtigt sind die jeweiligen FinanzwénertlicheN der Studienfachschaften sowie
fur alle Konten die/der Finanzreferentin.

(2) Vorubergehend nicht bendtigte Guthaben sindimslich, ohne die Moglichkeit des Verlustes,
nach Bedarf verfiigbar und langstens fur ein Jakuio anzulegen.

(3) Bei der Einrichtung eines Girokontos und delaye voribergehend nicht benétigter Gelder
sind 6kologische und soziale Kriterien zu bertdksgen, soweit dadurch kein
unverhaltnismafiger Aufwand entsteht.



§ 17 Handkassen

(1) Beim Finanzreferat und den Finanzverantwordicder Studienfachschaften kbnnen, soweit es
zur Erfullung ihrer Aufgaben notwendig ist, nachn@emigung durch die/den BeauftragteN fir den
Haushalt, Handkassen gefuhrt werden.

(2) Fur die Verwaltung der Handkasse ist einE Kialgsierin zu bestellen. Bei Bedarf kdnnen
weitere Kassenverwalterinnen bestimmt werden, die hd Auszahlungen vornehmen durfen.

(3) Der Kassenbehélter der Handkasse ist von derdaiesenleiterin unter Verschluss zu halten
und sorgfaltig und gegen den Zugriff Unberechtigieschitzt aufzubewahren. Die/Der
KassenleiterIn haftet fir Fehlbetrage im Rahmergésetzlichen Bestimmungen.

(4) Es ist in geeigneter Form Buch zu fiuhren. Eimd Auszahlungen sind mindestens mit
folgenden Angaben zu belegen: Bezeichnung der K&sgam, Zahlungsbetrag, Grund der
Zahlung bzw. Bezeichnung des Vorgangs, sowie Namddnterschrift der ausfihrenden
Kassenverwalterin. Entsprechende Zahlungsbelegeasifzubewahren.

(5) Der Bestand an Bargeld der Handkasse soll 200 Eegelmafiig nicht tberschreiten.
§ 18 Buchfuihrung, Belegpflicht

(1) Uber alle Zahlungen ist in zeitlicher Folge Bumu fiihren (Hauptbuch).

(2) Alle Zahlungen sind nach Haushaltsjahren getrend fur das Haushaltsjahr zu buchen, in dem
sie eingegangen oder geleistet worden sind.

§ 19 Hauptbuch, Quartalsabschliisse

(1) In das Hauptbuch sind alle Zahlungen, getreash Einnahmen und Ausgaben, taglich mit
mindestens folgenden Angaben einzutragen:

1. die laufende Nummer,

2. der Tag der Eintragung,

3. ein Hinweis, der die Verbindung mit dem Belegshallt,

4. der Betrag und

5. die Art der Zahlung (bargeldlos, Scheck, bar).

(2) Unrichtige Eintragungen sind zu streichen untéueiner neuen laufenden Nummer zu
berichtigen.

(3) Anhand des Hauptbuches wird quartalsweise diere der Einnahmen und Ausgaben
festgestellt. Der Sollbestand wird zum Ende eirdsfn Quartals mit dem Istbestand, der sich aus
den Guthaben der Girokonten und dem BargeldbestanBargeldkasse sowie unter
Beriicksichtigung der Rucklagen ergibt, abgestinunsstimmigkeiten sind umgehend aufzuklaren.
Den Studienfachschaften und der Referatekonfesrmuartalsweise ein Sachstandsbericht Gber
die Mittel in ihrer Zustandigkeit vorzulegen.

§ 20 Vermogensrechnung
(1) Vermbgensgegenstande sollen nur erworben wesdeveit sie der Erfullung der Aufgaben der

Studierendenschatft erforderlich sind. Sie dirfenvesaul3ert werden, wenn sie zur Erfullung der
Aufgaben der Studierendenschaft in absehbaremidit bendtigt werden.

(2) Uber alle Erwerbungen und VerauRerungen vomdgensgegenstanden ist das Einvernehmen
mit der/dem Beauftragten fiir den Haushalt herziestel
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(3) Die Vermbgensrechnung des Studierendenratsgiliiem Finanzreferat. Studienfachschaften
informieren das Finanzreferat Uber jeden Erwerb\WerdulRerung eines Vermdgensgegenstands.

VIl Finanzentscheidungen
§ 21 Entscheidungsbefugnisse

(1) Studienfachschaften tatigen Ausgaben und bigetllFinanzantrage mit den ihnen
zugewiesenen Mitteln, sofern die nachfolgendendrafan nichts anderes bestimmen.

(2) Referate kbnnen selbstandig einmalige Verausggdn von Mitteln bewilligen, sofern diese
eine Hohe von 500 Euro nicht Gberschreiten. Diediesen Mitteln finanzierten Mal3hahmen
mussen einen Bezug zum Arbeitsfeld des Referatsessdn.

(3) Die Referatekonferenz entscheidet Uber AusgatierReferentinnen zuflie3en sollen, sowie
Uber Ausgaben, die fur das operative Geschéaft matigesind, sofern diese eine Hohe von 500
Euro nicht Gberschreiten.

(4) Der StuRa entscheidet tiber alle Finanzangeleggam, welche nicht unter die Absétze 1 bis 3
fallen. Wird eine Mittelverausgabung von einem Raffeder einer Studienfachschaft nicht
bewilligt, ist der StuRa dartber zu informierenefgr kann durch Beschluss mit einfacher
Mehrheit Mittel des Studierendenrats fir diese M#didme bewilligen.

(5) Vor der Auszahlung oder der Bewilligung einersabe ist das Einvernehmen mit der/dem
BeauftragteN fir den Haushalt herzustellen.

§ 22 Finanzantrage Dritter

(1) Eine finanzielle Forderung von Geschaften, &kén oder Veranstaltungen Dritter —
insbesondere Vereine und studentische Initiativest rur dann zulassig, wenn die
Studierendenschaft an den Aktivitaten dieser emldihre Aufgabenstellung begriindbares
Interesse hat, das ohne die Beteiligung der StewliEmschaft nicht oder nicht im notwendigen
Umfang befriedigt werden kann.

(2) Von der Férderung ausgenommen sind:
(a) Pauschale Forderungen ohne Zweckbindung,
(b) Férderungen von MalRnahmen, die Uber die Danrerl2 Monaten hinausgehen,
(c) Forderungen, die 8 1 Abs. 2 der Satzung widectgen.

(3) Finanzantrage sind grundsatzlich mit ausreideenzeitlichen Vorlauf vor der Durchfiihrung

des zu fordernden Projektes zu stellen. Sie kobeerinem Referat oder autonomen Referat, dem
StuRa oder einer Studienfachschaft gestellt werDas.Finanzreferat muss bei dem Eingang eines
Finanzantrags bei einer der genannten Stellennmést werden und unterstitzt den
Antragsprozess.

(4) Die bewilligten Mittel mussen innerhalb von kedonaten nach Bewilligung abgerufen
werden, sofern dies mit dem gestellten Antrag wai ist. Vor Ablauf dieser Frist kann sie durch
die bewilligende Stelle auf bis zu neun Monatearmgkert werden.

(5) Zahlungen erfolgen unter dem Vorbehalt der ReéRigkeit. Wird der Rechenschaftspflicht
nicht nachgekommen oder werden nachtraglich Unne@f@igkeiten festgestellt, kdnnen bereits
bewilligte Mittel nicht ausgezahlt und bereits gaia Mittel zurtickgefordert werden.

(6) Die/Der Antragstellerin hat grundséatzlich inrestung zu treten; Ausnahmen bedurfen des
ausdrucklichen Beschlusses der bewilligenden SteleeErstattung der aufgewendeten Mittel
erfolgt in der Regel nur nach Vorlage einer volisigen Abrechnung und der Originalbelege tber
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die bewilligten Ausgaben. Diese sollen innerhalb vier Wochen nach der geforderten
Veranstaltung bzw. dem geférderten Projekt eingbteverden. Auszahlungen kénnen nur in Hohe
belegter Ausgaben geleistet werden.

(7) Die bewilligende Stelle kann auch weniger aslibantragte Summe bewilligen oder Auflagen
erlassen. Deren Missachtung kann die Streichung®idekforderung der Mittel nach sich ziehen.

Eine Standardauflage ist, dass die StudierendefischRahmen der Mdglichkeiten mit Logo und

Namenszug auf allen Projektdokumenten und Werberakie genannt wird.

§ 23 Honorar- und Arbeitsvertrage

(1) Soweit es zur Erfullung seiner Aufgaben notwegrst, kann der StuRa, vertreten durch die
Referatekonferenz, Honorar- und Arbeitsvertragdiefgan. In diesen werden die Rechte und
Pflichten des Beschéftigungsverhaltnisses bestimmit.

(2) Gemal3 8 65 b Abs. 1 Satz 3 LHG unterliegerBéigchaftigten derselben Tarifbindung wie
Beschaftigte der Universitat Heidelberg.

(3) Uber die Ausschreibung entscheidet die Refkoatierenz. Der StuRa und die/der Beauftragte
fur den Haushalt sind vor der Ausschreibung zurimferen.

(4) Vorgesetzter aller Beschaftigten der Studieemsdhatft ist der Vorsitz. Im Rahmen seines
Weisungsrechts kann der Vorsitz Beschatftigte mitet&illung von Aufgaben fur eine oder
mehrere Studienfachschaften beauftragen.

(5) Abmahnungen und Entlassungen werden vom Varsi&invernehmen mit der
Referatekonferenz ausgesprochen. Befristete unefiistiete Verlangerungen von Arbeitsvertragen
werden vom \orsitz im Einvernehmen mit der Reféwatderenz und der/dem Beauftragten fir den
Haushalt ausgesprochen.

§ 24 Aufwandsentschadigungen

(1) Personen, die im Namen oder im Auftrag der iBreddenschaft tatig werden, kdnnen durch
den StuRa eine einmalige oder regelmalige pausabhédandsentschadigung gewahrt werden.

(2) Das Néhere regelt ein Beschluss des StuRasoteAufwandsentschadigungsordnung.
§ 25 Aufwendungsersatz

Jedes Mitglied der Studierendenschaft hat Anspauthersatz von finanziellen Aufwendungen, die
es im Rahmen des Haushaltsplanes und der Beschléisgastandigen Gremien der
Studierendenschaft getatigt hat.

8§ 26 Reisekosten

(1) Reisen, die aus Mitteln der Studierendensdivathziert werden, sind vor Antritt der Reise
1. entweder
a. vom Finanzreferat oder
b. von der/den Finanzverantwortlichen der Studigmahaft
sowie dem/der Beauftragten fur den Haushalt zulyargen
oder 2. vom StuRa zu beschliel3en.
Es gelten die Vorschriften des Landesreisekostetpes des Landes Baden-Wirttemberg, sofern in
diesem Paragraf nichts anderes bestimmt ist.

(2) Reisekosten kann jede bzw. jeder eingeschreeBémdierende der Ruprecht-Karls-Universitat
Heidelberg schriftlich beantragen, sofern die atirStudierende die Reise im schriftlich
nachzuweisenden Auftrag eines Organs der Studiensatiaft durchfihrt.
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(3) Reisekostenerstattungen missen binnen sechat&onach Beendigung der Reise beantragt
werden.

(4) Bei Reisen werden grundsatzlich nur die Falstiao in Hohe der billigsten Fahrkarte der
niedrigsten Klasse eines regelméaRig verkehrendé&rd=ungsmittels des Umweltverbundes (z. B.
Fernzuge, Fernbusse, offentlicher Personennahvwgri&edtattet. Falls durch selbst erworbene
Rabattkarten (z. B. Bahncard) der Fahrpreis zushtzkrringert werden kann, werden die der
Studierendenschaft dadurch gesparten Kosten bid@e der Kosten fur die Rabattkarte der/des
Dienstreisenden erstattet. Falls die/der Diengirneis mehrere Dienstreisen innerhalb des
Gultigkeitszeitraums der Rabattkarte durchfliihrttdee maximal die Kosten der Rabattkarte
erstattet.

(5) Falls abzusehen ist, dass einer Person aufgleingeplanten Dienstreisen die Kosten einer
Rabattkarte in Ganze erstattet werden, kann aubgrdieser Person ein zweckgebundener
Vorschuss zum Erwerb einer angemessenen Rabattjaeistet werden. Der Erwerb ist
nachzuweisen. Falls nach Ablauf der GeltungsdaigsedKarte die Anschaffungskosten die
gesparten Kosten Ubersteigen, kann von dieser iPdirs®ifferenz zurtickgefordert werden.

(6) Nur in begrindeten Ausnahmefallen ist es gestatie Reise mit einem PKW durchzufuhren.
Erhebliche Grinde liegen insbesondere vor, weniRdiee ohne die Benutzung eines PKW nicht
erledigt werden kann oder der Sinn und Zweck déeseRgefahrdet wirde. Die Hohe der
Reisekostenerstattung richtet sich nach den Vafsafir die Wegstrecken- und
Mitnahmeentschadigungen des Landesreisekostengesetzedoch maximal bis zur Hohe der
Fahrtkosten nach Abs. 4 gewahrt.

(7) Auslandsreisen sind nur auf Beschluss des &tedilenrates zulassig; die Kosten sind so
niedrig wie moglich zu halten. Bei Zielorten, dielnn als 700 km von Heidelberg entfernt liegen,
kann auch geflogen werden. Es sind mindesteng\dggbote einzuholen, der billigste Flug ist zu
nehmen.

(8) Fiir Ubernachtungskosten werden in Hohe voichah Jugendherbergskosten erstattet.
(9) Die Reisekostenabrechnung muss folgende Anglézehungsweise Anlagen enthalten:

a) Vor-, Zuname und eine Postanschrift der Antedlgsin oder des Antragstellers;
b) Nachweis der Teilnahme;
c) samtliche zu erstattenden Quittungen und Belege;
d) bei Nutzung des Kfz sind Vor- und Zuname desKifihrers und amtl. Kennzeichen
anzugeben.
Es werden nur die so belegten Kosten erstattet.

VIII Rechnungslegung, Rechnungsprifung und Entlastag
§ 27 Rechnungslegung

(1) Das Rechnungsergebnis ist in dem Jahresabsdhlush das Finanzreferat innerhalb von drei
Monaten nach Ende des Haushaltsjahres darzusteitbdem StuRa zur Beschlussfassung
vorzulegen.

(2) In dem Jahresabschluss sind nach EinnahmeAusghben getrennt anzugeben:
1. das Ist-Ergebnis,

2. die veranschlagten Wirtschaftsplanansatze,

3. der sich aus einem Vergleich der Nr. 1 und Nirgebende Mehr oder Minderbetrag,
4. die UberplanméaRigen Einnahmen,
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5. die Mehrausgaben durch Inanspruchnahme der Dgskihigkeit, inre Begrindung sowie ihre
Deckungsquelle und

6. die sich aus den Nummern 1 bis 5 jeweils ergddeiSummen.

Der Differenz aus Ist-Einnahmen und Ist-Ausgabedeas Kassenbestand zum Ende des
Haushaltsjahres gegenuiber zu stellen. Ein sictbergier Fehlbetrag oder Uberschuss ist
auszuweisen. Ein bestehender Fehlbetrag ist iremai Haushaltsjahr durch Auflésung von
Rucklagen auszugleichen; ein bestehender Ubers@tisslaufenden Haushaltsjahr grundséatzlich
der allgemeinen Rucklage zuzufuhren.

(3) Die Vermbgensrechnung ist durch die zu fuhrerBlestandsnachweise fir das Sachvermdgen
zu belegen.

§ 28 Rechnungspriifung
(1) Die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung wird g&n&65 b Abs. 3 Satz 2 LHG durch eine

fachkundige Person oder die Hochschulverwaltungderién Einvernehmen geprft. Die
Entlastung erteilt das Rektorat.

(2) Die Haushalts- und Wirtschaftsfuhrung ist votaR& unverziglich nach der Entlastung allen
Mitgliedern der Studierendenschaft zuganglich zaimea.

(3) Sie unterliegt ferner der Prifung durch dendesmechnungshof gemal3 8 65 b Abs. 3 Satz 1
LHG.

8§ 29 Aufbewahrungsfristen

(1) Haushalts- und Wirtschaftspléne, Bicher unégelsind sicher und geordnet sechs Jahre nach
Genehmigung der Entlastung aufzubewahren, sofexretgjeech keine langeren
Aufbewahrungsfristen vorgesehen sind.

(2) Die Studienfachschaften tbergeben ihre Untedagach Ablauf ihres
Rechnungslegungsverfahrens an den StuRa zur Aufivang

IX Schlussbestimmungen
8§ 30 Inkrafttreten

Diese Finanzordnung tritt am Tage nach der Bekafggm Mitteilungsblatt des Rektorats in
Kraft.

Heidelberg, den xx.xx.2014

Georg Wolff Katharina Peters Christian Mittelstaedt
Vorsitzende der Studierendenschatft Finanzreferent
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